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1.Bevezetés

Jelen személygépkocsi hasznalati szabélyzat célja, hogy a szerveztiink miikédése soran
sziikségessé valé személygépkocsi-haszndlat rendjét és elszamoldsat az alabbi esetek szerint
szabalyozza:

1.) A szervezetiink tulajdondban, illetve hasznalatdban 1évé személygépkocsi
lizemeltetése, folyamatos magénhaszndlat engedélyezésével.

2.) Magantulajdonban 1évé személygépkocsi szervezetiink érdekében térténd hasznélata
(kikiildetés).

2. A szervezetiink tulajdondban, illetve haszndlatiban 1évé személygépkocsi
lizemeltetése, folvamatos maginhasznilat engedélyezésével.

2.1. A személygépkocsi igénybe-vétele

Szervezetiink egyes tulajdonosainak, vezetd tisztségviseléinek illetve munkavallaléinak
magancéli hasznalatra is engedélyezetten gépjarmiivet bocsat rendelkezésiikre feladataik
ellatasahoz.

A személygépkocesi haszndldja részére az 1. szamu melléklet szerinti engedélyt kell kiadni, a
személygépkocsi csak ennek birtokdban hasznalhatd.

3.2. Uzemanyag —és kendanyag vasarlas, fenntartdsi és javitdsi koltségek

A személygépkocsihoz vdsdrolt iizemanyagot és kendanyagot készpénzzel, vagy a
szervezetlink bankkartyajaval kell kiegyenliteni. A szervezetiink kothet valamely tizemanyag
forgalmazo céggel szerzodést a néla torténd tankolasra. Ebben az esetben a fizetés modja a
gépjarmivezetd részére rendelkezésre bocsatott kértya.

A személygépkocsi lizemanyag, kendanyag felhasznalasanak elszdmolasdhoz a vasérlaskor a
szervezetlink nevére Kkidllitott szdmla beszerzése sziikséges. Amennyiben az {izemanyag
vasarlas kiilfoldon torténik, ugy az adott orszdg devizanemének megfelelé szamla alapjan
szamolhaté el az lizemanyag. Ezen szamlak forint értékét az MNB altal kozzétett, vagy —
abban az esetben, ha az MNB az adott pénznemet nem jegyzi — magyar kereskedelmi bank
altal kozzétett adott napi devizaarfolyam figyelembevételével kell megallapitani.

Eseti, tervszerinti javitasi-karbantartasi és egyéb koltségek megfizetése a szervezetiink nevére
kiallitott szdmla ellenében torténik, melyre sziikséges ravezetni a gépjarmi forgalmi
rendszamat,

A vasarlast intéz6 személy koteles gondoskodni a szamlanak a konyvel6hoz torténd
eljuttatasarél, ahonnan az utalvanyozési szabalyoknak megfelelden a szamlak ellenértéke
kifizetésre kertil.

Bankkartya hianydban esetenként eldleg adhat6 a fenti kiadasokra. Az el6leggel legalabb
havonta egyszer el kell szamolni. Ujabb eldleg felvételére csak az elszamolds utan van
lehetdség.
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A gépjarmii haszndldja koteles a magénhasznélat céljabol megtett utat, havi elszémolas

alapjan megtériteni. Az elszdmolas a futott kilométer, NAV dltal havonta megadott
{izemanyagnorma, illetve a hivatalos fogyasztasi norma alapjan keriil meghatarozasra.

3.3. ﬂtnyilvéntartés, menetlevél

A gépjdrmi hasznalatardl menetlevél vezetése sziikséges. mely megtérténhet papiralapon a
hivatalos formanyomtatvanyon, vagy digitalisan GPS jelado beépitésével. Az Gtnyilvantartdst
havonta kell Osszesiteni, mely soran a magan és a munka céljabol megtett utat el kell
kiiloniteni.

3.4. Rendkiviili esemény

Rendkiviili esemény bekdvetkeztekor (pl. baleset) az elnskot haladéktalanul értesiteni kell és
az eseményrol feljegyzést kell késziteni.

A személygépkocsi vezetdje a személygépkocsiban altala okozott karokért a szervezetiink
részére kartéritési felelosséggel tartozik. Az dltala a személygépkocsiban okozott sériilés
javitasi koltségeinek, a gépjarmt Casco biztositasi szerzédésében meghatdrozott Onrészét
koteles az egyesiilet részére megtériteni. Rendkiviili esetben — az egyedi korlilmények
mérlegelése utdn — a szervezet vezetdje a pénzbeli kartéritéstol eltekinthet.

3.5. Egyéb kivetelmények
A személygépkocsi haszndlata kozben a vezetd koteles betartani a kozlekedési szabélyokat,
azok megszegéséért személyes feleldsséggel tartozik.

A személygépkocsi haszndlata sordn a vezetd koteles a személygépkocsit a .jo gazda
gondossagaval™ kezelni.

4. Magantulajdonban 1évé személygépkocesi szervezetiink érdekében térténé hasznilata

(kikiildetés).

4.1. Kikiildetés

Magéntulajdonua (sajat, vagy hazastars tulajdondban lévd) személygépkocsi igénybevételere
eseti jelleggel — a munkavallalé munkaszerzodésében feltiintetett munkavégzési helyét6l
eltérd munkavégzés esetén — keriilhet sor. Az eseti engedélyt az egyesiilet elndke, vagy az
tigyvezeto adja meg.

Az elszamolas kikiildetési rendelvény alapjan torténik.

A kikiildetési rendelvényt két példanyban kell kiallitania: az eredeti példanyt a kifizetonek, a
masolatat a maganszemélynek kell az adé megallapitasdhoz valo jog eléviiléséig (a vonatkozo
rendelkezések betartasa mellett) megdriznie. A bizonylaton fel kell tiintetni a maganszemely
nevét, addazonositod jelét, a gépjarml gyartmanyat, tipusat, forgalmi rendszamat, a hivatali,
tizleti utazas céljat, idétartamat, utvonalat, futasteljesitményét, az utazas koltségtéritését. A
koltségtéritések kiszamitasahoz sziikséges adatokat (az lizemanyag-fogyasztasi normat, az
izemanyagérat stb.) is rogziteni kell.
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4.2. Kiltségtérités

A munkavallalé a rendelvényben meghatérozott kilométer utan jogosult koltségtéritésre. A
munkavallalonak ebbol a koltségtéritésbol, tekintettel arra, hogy 0sszege nem haladja meg a
Jogszabalyban a meghatérozott mértéket jévedelme nem keletkezik, ezért azt adébevallasdban
sem kell feltiintetnie.

A magantulajdont gépjarml hasznélataval kapcsolatban felmeriilt koltségek utalvanyozasat
az elndk, vagy az ligyvezetd alairasaval rendelheti el.

A koltségtérités a norma szerinti tizemanyag koltség és a 9 Ft/km altalanos személygépkocesi
normakoltség dsszege.

Norma szerinti tizemanyag koltség: a kikiildetési rendelvényben meghatarozott tavolsagra, a
60/1992.(IV.1.)Kormanyrendeletben meghatarozott fogyasztasi norma szerint, érvényes
APEH tlizemanyagéron szamolt sszeg.

Tovabbi, akar szamlaval is igazolt kéltség elszdmolasara nincs lehetoség.

Zaradék: Jelen gépjarml hasznalati szabalyzatot ideiglenes engedélyezem, a kévetkezé
elnokségi iilési hatarozatig.

Kelt: Bakonybél, 2014. julius 22.

Dr. Karpéti LaszIo
elndk




